2013届动物科技学院毕业论文提交参考格式
1、所需上交材料以及排序：
1.1 论文封面（校教务处或学院网站下载），论文封面学生姓名勿打印，要手写。
1.2 开题报告（校教务处或学院网站下载）
1.3 目录；
1.4 论文正文（要求A4纸双面打印，不低于6000字）
中文摘要：规定300字左右，其中包括关键词（3-8个）；
引言；
正文（含材料与方法、结果）；
讨论；
致谢；
参考文献：格式见后；
英文摘要：300字中文摘要的译文（中英文需对应）；
1.5 指导老师评阅意见（校教务处或学院网站下载，可以在打印意见后手写签名）；
1.6 评阅老师意见（校教务处或学院网站下载，可以在打印意见后手写签名）；
1.7 成绩评定表；
1.8 任务书（校教务处或学院网站下载）
2、论文格式、排版、字体要求

2.1 论文开本大小：210mm×297mm。
版芯要求：左边距：30mm，右边距：25mm，上边距：30mm，下边距：25mm，页眉边距：23mm，页脚边距：18mm；页码设置在页面底端居中。
2.2 题目：黑体，三号，居中；
   作者及指导教师姓名，宋体，小四号；单位，宋体，小五号；
   中文摘要和关键词：摘要和关键词宋体五号加黑，内容小五号；行间距为20磅。
一级标题（如引言、材料与方法、结果、结论、致谢、参考文献等）：黑体，四号，左对齐，行距25磅；
二级标题（如1.1、1.2、……、2.1、2.2、……等）：黑体，小四号，左对齐，行距20磅；
三级标题（如1.1.1、1.1.2……、2.1.1、2.2.2、……等）：黑体，五号，左对齐，行距18磅；
为便于控制正文合适的换页位置或特殊的排版需要，段前、段后及字间距可适当调节。 

2.3 正文字体：正文采用五号宋体，固定值18磅行间距；图、表标题采用五号黑体；表格中文字、图例说明采用小五号宋体；表注采用六号宋体。
2.4 文中表格均采用标准表格形式。
2.5 文中英文、罗马字符一般采用Times New Roman正体，按规定应采用斜体的要采用斜体（如：拉丁文）。

2.6 参考文献：依在文中出现的顺序于上角方括号内标明序号。应尽量引用近期公开发表的原始文献，勿引用内部资料。作者应对所引文献的准确性和完整性负责。国外参考文献一律用原始文种著录，作者姓名均为姓在前,名在后（不加缩写点）;英文杂志名使用缩写（不加缩写点）。作者3人以内全写，3人以上在第3作者之后加“等”。应标注文献类型标志：期刊[J]，普通图书[M]，专利[P]，学位论文[D]，会议录[C]，汇编[G]，标准[S]，报告[R]。常用参考文献写法举例如下：
[期刊]作者.题目[文献类型标识].刊名，出版年，卷（期）:页次.

例:[1] 凌亦凌,黄善生,谷振勇.过氧亚硝基阴离子的细胞代谢及病理损伤作用[J].生理科学进展,1999,30（3）:71-73.
[2] Goodger N M，Gannon J，Hunt T，et al. Cell cycle reglatory proteinsan overview with relevance to oral cancer[J]. Oral Oncol，1997，33（2)：61.

[书籍]作者.书名.卷次.版次（第1版不写）.出版地:出版社，出版年：页次.

例: 张志耘.中国植物志.第69卷. [M].北京:科学出版社,1990：125.

3、学生将所有材料纸质版一式两份、论文电子版（电子版只需正文部分；使用word格式，以“学号-姓名”格式进行重命名）上交至各自指导教师处。各指导老师审查、并在该签字的地方签字后集中上交。
4、指导教师论文评阅意见、评阅人评阅意见部分，建议成绩采用“优秀、良好、中等、及格、不及格”五级标准，签字要手写。
5、关于任务书、开题报告时间先后：任务书填写下达时间要早于开题报告中“指导教师、教研室意见”签署时间。
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